ZARZADZENIE Nr 28/2019
PREZESA
AGENCIJI OCENY TECHNOLOGII MEDYCZNYCH I TARYFIKACH

z dnia 18 czerwca 2019 r.
w sprawie zasad udest¢pnienia przez §wiadczeniecdawcéw danych finansowo-ksiggewych
niezbe¢dnych do ustalenia taryfy Swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych
ze §rodkéw publicznych

Na podstawie art. 31 o ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkdw publicznych (Dz. U. z2018 1., poz. 1510 z p6zn. zm.),

zarzadza sie, co nastepuje.

§1.
Wprowadza si¢ zasady przekazywania przez §wiadczeniodawcédw, ktérzy zostali wezwani
do udostepnienia danych przez Agencj¢ Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji,
danych kosztowych niezbednych do ustalenia taryfy $wiadczen obejmujgcych informacje
finansowo-ksiegowe oraz inne informacje niefinansowe, stanowigce Zalgcznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik

do Zarzadzenia nr 28/2019

Prezesa Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji
z dnia 18 czerwca 2019 roku

Zasady wypelniania przez $wiadczeniodawcéw plikéw z danymi niezbednymi do ustalenia taryfy
$wiadczen (formularz dotyczacy informacji finansowo-ksiggowych)

Dane niezbedne dla ustalenia taryfy $wiadczeri przekazywane bgda za pomoca szyfrowanego protokotu komunikacyjnego.
Na powyzsze dane skladajg si¢: dane kosztowe w zakresie informacji finansowo-ksiggowych oraz innych niefinansowych
informagji statystycznych, finansowo-ksiggowych, o zatrudnieniu oraz o przychodach i érodkach trwalych za okres
wskazany we wniosku.

Wszystkie elementy struktury danych sa wymagane. Dane powinny odnosi¢ si¢ wylacznie do dziatalnosci klinicznej,
z wylaczeniem dzialalnosci naukowe;.

Dane majg zawiera¢ informacje dotyczace zapiséw w systemie finansowo-ksiggowym oraz inne informacje niefinansowe,
w tym kadrowo-ptacowe za okres wskazany we wniosku. Dane powinny zawieraé dane finansowo-ksiegowe dla
medycznych osrodkéw powstawania kosztéw (OPK) z dziatalnodci podstawowej tj. oddziatéw szpitalnych
scharakteryzowanych czeécig VIII kodu resortowego stanowigcych ,,oddziaty szpitalne i inne komérki opieki szpitalnej”
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012 r. w sprawie systemu resortowych
kodéw identyfikacyjnych oraz szczegétowego sposobu ich nadawania (Dz.U. z 2019 r., poz. 173 z péZn. zm.) (wszystkie
kody 4***, z wylaczeniem oérodkéw powstawania kosztow scharakteryzowanych kodami resortowymi: ,,apteka szpitalna
albo zakladowa (4922)”, ,,dziat farmacji (4924)”. Dodatkowo w Tab4 powinny by¢ przekazane koszty catkowite osrodkéw
powstawiana koszéw dla wszystkich:

a) medycznych osrodkéw powstawania koszow niewymienionymi powyzej (scharakteryzowanych ) oraz

b) niemedycznych o$rodkéw powstawania koszow.

W przypadku wszystkich medycznych OPK raportowane koszty powinny zawiera¢ koszty bezposrednie oraz alokowane
koszty posrednie.

Przez medyczne osrodki powstawania kosztéw rozumiane sg osrodki/komérki organizacyjne posiadajace kody resortowe,
charakteryzujace specjalnos$¢, wynikajace z zalgcznika nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2012r. w
sprawie systemu resortowych kodéw identyfikacyjnych oraz szczegétowego sposobu ich nadawania (Dz.U. z 2019 r., poz.

173 z p6zn. zm.).

W OPKu mozna wskaza¢ wigcej niz jeden kod resortowy (po przecinku). Kody resortowe w sprawozdaniu do AOTMIT
powinny odpowiada¢ rzeczywistemu profilowi medycznemu OPKu czy $wiadczeniom zdrowotnym wykonywanym w
danym OPKu, co oznacza¢ moze czasami niezgodno$¢ z kodem resortowym zarejestrowanym dla danego OPK-u w
rejestrze podmiotow wykonujacych dziatalnosé lecznicza (jesli ten jest niezaktualizowany).

Pod pojeciem osrodka powstawania kosztéw (OPK) nalezy rozumie¢ wyodrebniong w strukturze organizacyjnej podmiotu
Jednostke organizacyjng dla ktérej gromadzi sig pelne koszty zasobéw zaangazowanych w tym osrodku, tj. koszty osobowe,
materialowe i infrastruktury.

Za odrgbny OPK nie uznaje si¢ takiego osrodka powstawania kosztow, ktdry jest wyodrebniony w systemie finansowo-
ksiggowym, i na ktérym gromadzi si¢ tylko jeden rodzaj kosztéw, na przyklad tylko koszty instrumentariuszek bloku
operacyjnego czy tylko koszty znieczuleni bloku operacyjnego. W przypadku istniejacych tak rozdrobnionych OPK6w
dotyczgcych tej samej jednostki organizacyjnej, (tutaj przykladowo bloku operacyjnego), nalezy potaczyé OPKi w jeden,
gdzie zebrana bedzie catos¢ kosztow osrodka, czyli koszty osobowe (m.in. lekarzy, pielegniarek czy innego personelu
medycznego), koszty materiatlowe, czy koszty infrastruktury oddziatu/pracowni.

Ponadto za odrgbny OPK Agencja nie uznaje takze takich OPK6w, na ktérych gromadzone sa koszty personelu
swiadczgcego pracg w ramach réznych jednostek organizacyjnych (np. lekarze rezydenci). W takim przypadku koszty
personelu nalezy uwzgledni¢ w kosztach poszczegdlnych komérek organizacyjnych, na ktérych faktycznie wykonywana
jest praca tego personelu. Wyjatkiem moze by¢ OPK Odziat Anestezjologii/Dziat Anestezjologii o kodzie resortowym
4950, gromadzacy gtéwnie koszty osobowe lekarzy anestezjologow i/lub pielggniarek anestezjologicznych w szpitalu.
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W przypadku istnienia struktury klinik, gdzie w ramach kliniki w strukturze organizacyjnej wystepuje wigksza ilos¢
OPK 6w, koszty state wspdlne dla kilku OPKéw znajdujacych sig w jej strukturze nalezy rozdzieli¢ na OPKi znajdujace si¢
w strukturze danej kliniki. Przykladowo, aby koszty infrastruktury wspélne dla wszystkich OPK6w Kliniki lub koszty
personelu kliniki zgromadzone kosztowo tylko na OPKu klinika, byty rozdzielane na OPKi znajdujace si¢ w jej strukturze.

Na dane FK sklada si¢ pi¢¢ tabel:
e FK.OPK - tabela zawierajace dane finansowo-ksiggowe oraz dane o przychodach za wymagany okres dla

medycznych OPK6w,
e Tabl — tabela zawierajgca dane na temat zasobéw ludzkich oraz wybrane dane niefinansowe dla medycznych

OPKéw,
e Tab2 —tabela zawierajaca dane statystyczne na temat ilosci zrealizowanych produktéw dla medycznych OPKoéw,
o Tab3 — tabela zawierajace informacje o kosztach amortyzacji i utrzymania §rodkéw trwatych i WNiP dla

medycznych OPKo6w,
o Tab4 — tabela zawierajgca informacj¢ o kosztach catkowitych OPKéw, dla ktérych nie jest wymagana pelna FK.

Na stronie internetowej pod adresem hitps://dane-kosztowe.aotm.gov.pl w zakladce POMOC/INSTRUKCIJA znajdujg si¢
najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi (Najczgstsze pytania) dotyczace tego, jak wypelni¢ dane FK oraz ponizszy wzér
danych FK w formacie Excel. Pytania sg pogrupowane w kategorie dotyczgce réznych zakreséw tematycznych zwigzanych
z wypeianiem danych. Uprzejmie prosimy o przestudiowanie FAQ przed kontaktem z Agencja.

Strona ta bedzie stuzyta do przekazania wypetionych przez Paristwa danych FK (po otrzymaniu hasta).

Format tabeli FK.OPK
Uwaga! Kolumna Oddzialu Onkologicznego zostala wypelniona dla przykladu — prosimy usungé ponizsze wpisy i wypeinié¢ danymi jednostki.

PROSIMY NIE DODAWAC ZADNYCH WIERSZY AZ DO CZESCI SZCZEGOLOWEJ (ANALITYKI)

Kod oddziatowy swiadczeniodawcy np. 3302562
. . , np. Szpital XYZ, ul. Warszawska
Nazwa $wiadczeniodawcy i adres (ulica, miejscowo$é, kod pocztowy) 123, 12-345 Warszawa
Regon np. 987654321

Przychody z tytutu kontraktu z NFZ §ci ikajacej z kontraktu d d
2 o;zts:u) y z tytutu kontraktu z (w czesci wynikajace] z kontraktu dotyczace danego 7190 300,00
Przychody z tytutu nadwykonar zrealizowanych w danym roku (niezaleznie od tego czy
3 zostaty zaptacone) 2587, 935;00
4 Przychody z tytutu lekéw refundowanych odrebnie (np. chemioterapia i programy lekowe) 3 509 755,00
5 Przychody z innych tytutéw (np. dotacje, refundacja wzrostu wynagrodzer pielegniarek, 970 608,62
refundacja wynagrodzen rezydentéw itd.) ’

b1 w tym: lekéw refundowanych odrebnie {np. chemioterapia, programy lekowe) 3 597 250,00
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b2 w tym: pozostafych przypisywanych na pacjenta 709 093,13
b3 ' w tym: pozostalych nieprzypisywanych do pacjenta (np. stanowigcych koszt oscbodnia 5 289,30
lub infrastruktury bloku)
cl w tym: budynkdw, lokali, prawa do lokali | obiektdw inzynierii lgdowej i wodnej 62 300,00
c2 w tym: urzqdzen technicznych i maszyn ' 78 140,00
c3 w tym: Srodkdw transportu
c4 w tym: Innych Srodkdw trwalych 15 687,00
c5 w tym: wartosci niematerialnych i prawnych 38 005,00
f1 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 354 206,03
2 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 64 937,77
f3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowosci® 53 130,90
f4 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych® 129 895,45
5 w tym: pielegniarek i pofoznych 1816 319,00
fe w tym: perfuzjonistow
7 w tym: psychologéw, psychoterapeutdw, terapeutdw uzaleznieri
f8 w tym: dietetykéw
fo w tym: logopeddéw
10 w tym fizjoterapeutdw, rehabilitantéw, technikéw rehabilitacji, masazystow, mgr
rehabilitacji
fl1 w tym: fizykéw medycznych
fi2 w tym: technikéw (radiologii, elektroradiologii itd.)
fi3 w tym: terapeutdw zajeciowych
fl4 w tym: pozostatego personelu medycznego® (ratownikéw medycznych itd.) 143 633,00
15 w tym: pozostatego personelu niemec.iycz.nego.“ (salowych, rejestratorek, sekretarek 43851,00
medycznych, opiekunéw medycznych, sanitariuszy itd.)
gl w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za prace w normalnej ordynacji® 679 696,72
g2 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu’ 97 099,53
g3 w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyZury w gotowosci® 194 199,06
g4 w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za realizacje procedur medycznych®
g5 w tym: pielegniarek i pofoinych
g6 w tym: perfuzjonistow
g7 w tym: psychologéw, psychoterapeutéw, terapeutdw uzaleznieri
g8 w tym: dietetykow
g9 w tym: logopeddw
w tym: fizjoterapeutdw, rehabilitantow, technikéw rehabilitacji, masazystdw, mgr
910 rehabilitacji
gl1 w tym: flzykéw medycznych
gl2 w tym: technikéw (radiologii, elektroradiologli itd.)
g13 w tym: terapeutdw zajeciowych
gl4 w tym: pozostalego personelu medycznego® (ratownikdw medycznych itd.)
w tym: pozostatego personelu niemedycznego* (salowych, rejestratorek, sekretarek
medycznych, oplekundw cznych, sanitari ]

R

refundowane

49 758,00

h2

ze srodkéw wiasnych podmiotu leczniczego

19 903,20
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Nr konta
analitycznego

Nazwa konta analitycznego

koszt roczny [PLN]

np. X-1 np. Amortyzacja

np. X-2-1 np. Bielizna i posciel

np. X-2-2 np. Odziez ochronna robocza

np. X-2-3 np. Sprzet med. jednorazowego uiytku
np. X-2-4 np. Sprzet med. wielorazowego uzytku
np. X-2-5 np. Olej opatowy

np. X-2-7 np. Mat. gosp. do remontu i konserwacji
np. X-2-8 np. Srodki czystoéci

np. X-2-9 np. Materiaty biurowe

np. X-2-10 np. Mat. pozostate gosp. i opakow.
np. X-2-11 np. Artykuly zywnosclowe

np. X-2-12-1 np. Antybiotyki i chemioterapeutyki
np. X-2-12-2 np. Heparyny drobnoczastkowe

np. X-2-12-3 np. Kontrasty

np. X-2-12-4 np. Narkotyki

np. X-2-12-5 np. Plyny infuzyjne

np. X-2-12-6 np. Produkty lecznicze

np. X-2-12-8 | np. Prod. lecz. Zywienie dojelitowe
np. X-2-12-9 np. Prod. lecz. Zywienie pozajelitowe
np. X-2-12-7 | np. Produkty lecznicze Dary

np. X-2-12-10 | np. Substancje do receptury

np. X-2-12-11 | np. Szwy chirurgiczne

np. X-2-12-12 | np. Srodki dezynfekcyjne

np. X-2-12-13 | np. Srodki opatrunkowe

np. X-2-12-14 | np. Paski do glukometréw

np. X-2-13 np. Materialy do badar RTG

np. X-2-14 np. Srodki ortop. | pomocnicze

np. X-2-18 np. Druki

np. X-2-21 np. Olej napedowy

np. X-2-32 np. Materialy ortopedyczne

np. X-2-34 np. Mater. widknin. i odziez jednorazowa
np. X-2-35 np. Mater. do badan diagnostycznych
np. X-2-37 np. Mater. remont sprzetu medyczne
np. X-2-38 np. Mater.elektroniczne do remontu
np. X-3-1 np. Energia elektryczna

np. X-3-2 np. Energia cieplna

np. X-3-3 np. Energia gazowa

np. X-3-4 np. Woda, kanat

np. X-4-1-1 np. Ustugi transportowe medyczne
np. X-4-1-2 np. Ustugi transportowe niemedyczne
np. X-4-2 np. Ustugi remontowe

np. X-4-3-1 np. Kontrakty

np. X-4-3-2 np. Pozostate ustugi medyczne

np. X-4-3-3 np. Badania, konsultacje medyczne
np. X-4-4-1 np. Ustugi pocztowe, telefon

np. X-4-4-2 np. Wywadz nieczystosci

np. X-4-4-3 np. Opfaty czynszowe

np. X-4-4-4 np. Pozostate ustugi obce

np. X-4-4-5 np. Ustugi zywnoéciowe obce

np. X-4-4-7 np. Ustugi prainicze

np. X-4-4-9 np. Utylizacja

np. X-5-1 np. Wynagr. z os. fund. ptac

np. X-5-3 np. Pozostate wynagrodzenia

np. X-6-1 np. Sktadki na ubezp. spoteczne

np. X-6-2 np. Sktadki na Fundusz Pracy

np. X-6-3 np. Sktadki Fundusz Emer. pomostowych

Strona4:210



np. X-6-4 np. Odpls na ZFS$S

np. X-6-5 np. Pozostate $w. na rzecz pracownikéw
np. X-7-3 np. Podatki | oplaty

np. X-7-4 np. PFRON

np. X-8-1 np. Ustugi bankowe

np. X-8-2 np. Podréze stuzbowe, delegacje

np. X-8-3 np. Koszty reprezentacji i reklamy

np. X-8-4 np. Ubezpieczenia maj. osob.

np. X-8-6 np. Pozostate koszty

np. X-9-37 np. K. posrednie - Por. okulistyczna

np. X-9-104 np. K. posrednie - O.wewnetrzny

np. X-9-107 np. K. posrednie - O.kardiologii

np. X-9-301 np. K. posrednie - Seologia

np. X-9-302 np. K. pasrednie - Bank krwi

np. X-9-303 np. K. posrednie - Diag. obrazowa

np. X-9-306 np. K. posrednie - Rezonans magnetyczny
np. X-9-311 np. K. posrednie - Transport medyczny
np. X-9-312 np. K. posrednie - Transport niemedyczny
np. X-9-350 np. K. po$rednie - Poz. techniczne

np. X-9-352 np. K. posrednie - Pralnia

np. X-9-505 np. K. posrednie - Przychodnia medycyny pracy
np. X-9-610 np. K. posrednie - SOR

np. X-9-613 np. K. posrednie - Karetka

np. X-9-791 np. K, posrednie - Koszt wiasny ust. wewnetrz.
np. X-9-3015 | np. K. posrednie - Diag. laboratoryjna

np. X-9-3021 | np. K. po$rednie - Bakteriologia

np. X-9-3035 | np. K. poérednie - Anestezjologia

np. X-9-3037 | np. K. posrednie - Blok operacyjny

np. X-9-3039 | np. K. posrednie - Sterylizatornia

np. X-9-3040 | np. K. posrednie - Apteka

np. X-9-3041 | np. K. posrednie - Z-d Anatomo-patolo.
np. X-9-3042 | np. K. posrednle - Endoskopia

np. X-9-3043 | np. K. posrednie - Pracownia cytostatykéw
np. X-9-3044 | np. K. poérednie - Poradnia Onkologiczna
np. X-9-3520 | np. K. posrednie - Dziat czystosci

RIAR|IAR|IR|AR|AR|R|ARIR|m|R|R|IR|R|Am|RA|AmIxm|mIm|R|=|m|R|=|=

np. 550 np. Koszty ogéinozaktadowe
itd [liczba wierszy w czesti szczegdtowej zalezna od stopnia szczegdfowosci analityki w
' Jednostce]
Przypisy do arkusza FK.OPK:

1- koszty calkowite rozumiane jako calosé kosztow osrodka obejmujgca zaréwno koszty bezposrednie jak i posrednie. Jest to suma pozycji B, C, D,
E,F,GHLJLK;

2- koszty amortyzacji obejmujg koszty amortyzacji budynkéw i lokali, maszyn, urzadzer i aparatury ogélnego zastosowania, narzgdzi, przyrzadéw,
mienia ruchomego, wyposazenia, warto$ci niematerialnych i prawnych. Jest to suma pozycji cl do c5. Jednorazowych odpiséw w koszty dot.
wyposazenia i niskocennych $rodkéw trwatych (c6) nie nalezy wlicza¢ do pozydji ¢, lecz do pozycji K — pozostale koszty (patrz wyjasnienie do c6
przy Tab3);

3- koszty procedur - obejmuja koszty procedur nabytych na zewnatrz (np. w zewngtrznym laboratorium) oraz zrealizowanych w osrodkach
dziatalnodci pomocniczej (np. w pracowni EEG lub na bloku operacyjnym begdacych w strukturach podmiotu leczniczego), przypisanych
bezposrednio do kosztéw pacjenta;

4- koszty zarzadu rozumiane jako rozliczone koszty ofrodkéw zwigzanych z zarzadzaniem i administrowaniem podmiotem jako caloscig. W
szczegolnosci do tych kosztéw bedg zaliczone koszty wynagrodzen personelu zajmujgcego sig ta dzialalnoscia, koszty zwigzane z zawieraniem i
rozliczaniem kentraktu z ptatnikiem, realizacjg zaméwien publicznych, ksiggowoscia, kadrami itp.;

5- koszty wynagrodzeh wraz z pochodnymi obejmujgce wszystkie koszty zwiazane z zatrudnieniem pracownikéw, w tym w szczcgGlnosci koszty
wynagrodzen ze stosunku pracy, sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych i funduszu pracy, réwniez te placone przez g)racodaww (sktadki ZUS
emerytalne, rentowe, pomostowe, wypadkowe), a takze pozostate koszty zwiazane z personelem takie jak: odpisy na ZFSS, skiadki PFRON, BHP,
koszty szkolen pracownikow, odziezy ochronnej i roboczej;

6- wynagrodzenie z tytulu pracy w godzinach normalnej ordynacji (tj. nie obejmujace dyzuréw) obejmujgce wynagrodzenia z narzutami.
Przykladowe kategorie kosztowe obejmuja placg zasadnicza, dodatek stazowy, urlopowy lub wystugg lat. Pozycja ta nie obejmuje wynagrodzen
naliczanych proporcjonalnie do ilosci zrealizowanych procedur (t]. ptatnosci za procedurg);

7- wynagrodzenia z tytutu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w placéwce podmiotu leczniczego, zaréwno w dni powszednie jak i wolne od
pracy. W tej pozycji nalezy umiescié ewentualne wynagrodzenia z tytutu dojazdu na dyzury;

8- wynagrodzenia z tytulu pracy w trybie dyzurowym realizowanych w tzw. gotowosci tj. poza siedzibg podmiotu leczniczego;
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9- wynagrodzenia naliczane proporcjonalnie do iloéci zrealizowanych procedur (tj. platnos¢ za procedurg);
10- wynagrodzenia pozostalego personelu medycznego uczestniczacego bezposrednio przy realizacji §wiadczen zdrowotnych;

11- wynagrodzenia pozostalego personelu (zatrudnionego w OPK-u), ktdry nie jest wykazany w pozycjach E oraz f1-f14/gl-gl4, np. salowej,
opiekuna, sanitariusza, sekretarki medycznej;

12- analogicznie jak w przypisie 5 koszty wynagrodzeri, ktére nie dotyczg pracownikéw zatrudnionych na umowg o prace;
13- Koszt wyzywienia pacjentéw rozumiany jako koszty kuchni (nie tylko koszt wsadu do kotta);
14- pozostate koszty to wszystkie koszty niezawierajace si¢ w pozycjach od B do J, stanowigce dopetnienie do kosztéw catkowitych;

15- Proszg wskazaé kod resortowy (UWAGA: mozna wskaza¢ wigcej niz jeden po przecinku) zgodny z czgseig VIII systemu resortowych kodoéw
identyfikacyjnych zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 27 kwietnia 2017 r. (nalezy przypisa¢ rzeczywisty kod resortowy

charakteryzujacy specjalno$é osrodka powstawania kosztéw).

Strona 62z 10



Format tabeli Tabl

Uwaga! Rekordy zostaly wypelnione dla przykladu — prosimy usungé ponizsze wpisy i wypelni¢ danymi jednostki,

PROSIMY NIE DODAWAC ZADNYCH WIERSZY WEWNATRZ TABELI

di wolne od pracy (liczka sal operacyjnych z obsada pozostajgcych w
gotowosci w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy)®

A Liczba tézek w oddziatach stacjonarnych / miejsc w oddziatach dziennych? 66
B1 Liczba osobodni® (suma za rok) w OPKach stacjonarnych / dziennych 18 708
B2 Liczba porad (dotyczy OPKéw ambulatoryjnvch) 2450
C Liczba miesigcy funkcjonowania OPK w roku® 12 8 12 12 12
D Liczba sal operacyjnych/zabiegowych funkcjonujacych w ramach OPK® 9
Liczba zespotéw operacyjnych w gotowosci w godzinach nocnych i w dni
2

42 Rzeczywista iloé¢ gocizin pracy sal operacyjnych/zabiegowych
funkejonujacych w ramach OPK’ {suma za rok)

2489 14854

E Lekarze jakich specjalnosci sg zatrudnieni w danym OPK?®

Rzeczywista ilo$¢ godzin pracy personelu lekarskiego realizowana poza

el OPK (dotyczy kosztdw pracy ujmowanych w ramach OPK)®

€2 wymienié po przecinku Inne OPKi (nr kont OPK), w ktérych realizowane s
gedziny pracy wskazane w pozycji el

e3 Rzaczywista iloé¢ goczin pracy personelu pielegniarskiego realizowana

poza OPK (dotyczy kesztéw pracy ujmowanych w ramach OPK)®

wymienié po przecinku inne OPKi {nr kant OPK), w ktérych realizowane sg
godziny pracy ws i

w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w miejscu®?

w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w gotowosci't

w tym: lekarzy niebedgcych rezydentami za dyzury w gotowosci'! 5,9
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych™ 13,2
| wtym: pielegniarek i potoznych 480
w tvm: perfuzjonistow 24
w tym: psychologéw, psychoterapeutdw, terapeutow uzaleznien 12
w tym: dietetykow
w tym: logopedow
w tym: fizioterapeutdw, rehebilitentéw, technikdw rehabilitacji, masazystow, mgr
rehabilitacji
w tym: fizykéw medycznych
w tym: technikéw (radiologii, elektroradiologii itd.)
| w tym: terapeutdw zajeciowych
w tym: innych przedstawicieli personelu medycznego (ratownikdw medycznych
1 itd.}
w tym: pozostatego personelu niemedycznego (salowych, rejestratorek, sekretarek
mecdycznych, opiekunéw medycznych, sanitariuszy itd.)
61,21 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za pracg w normainej ordynacji* 42,8
w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za dyzury w miejscu*! 6,1
12,2

{ w tym: lekarzy niebedqcych rezydentami za realizacje procedur medycznych™!

w tym: pielegniarek i potoznych
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w tym: perfuzjonistéwi!

w tym: psychologéw, psychoterapeutéw, terapeutéw uzaleznieri*t

w tym: dietetykdw?!

w tym: logopedow*!

w tym: fizjoterapeutdw, rehabllitantéw, technikéw rehabilitacji, masazystéw, mgr
rehabilitagji*

w tym: flzykéw medycznych*

w tym: technikéw*! (radiologil, elektroradiologii itd.)

w tym: terapeutdw zajeciowych'
w tym: innych przedstawiclell personelu medycznego*! (ratownikéw medycznych
itd.)

w tym: pozostatego personelu niemedycznego™ (salowych, rejestratorek,
sekretarek medycznych, opiekundw medycznych, saniteriuszy itd.)

32,00 0,00 0,00 0,00 0,00
etaty refundowane 24
praca finansowana ze Srodkéw wiasnych 8

Przypisy do arkusza Tabl:
1- numer konta OPK powinien korespondowaé z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

2- rzeczywista liczba l6zek w oddzialach szpitalnych (lub miejse w oddziatach dziennych). W przypadku gdy liczba t6zek zmienila si¢ w ciagu
roku, prosimy poda¢ srednis;

3-  rzeczywista liczba osobodni - suma za okres roku;

4- Liczba miesigcy funkcjonowania OPK w roku - wazne w przypadku kiedy dany OPK funkcjonowat przez mniejszg liczbg miesigcy w
sprawozdawanym okresie, np. jesli OPK funkcjonowat w miesigcach I-IV lub IX-XII, prosimy wpisa¢ 4, jesli w miesigcach I-X prosimy wpisa¢
10, itd.

5- rzeczywista liczba sal operacyjnych, w ktérych realizowane sg zabiegi operacyjne. Pozycja D oraz d2 powinna byé uzupetniona dla OPKéw takich
jak: 4910-blok operacyjny, 4912-sala porodowa, 7232- Pracownia hemodynamiki i 7234-Pracownia elektrofizjologii;

6- liczba sal operacyjnych, ktére petnia dyzur w godzinach nocnych i w dni wolne od pracy, liczba réwna jest ilosci zespoléw operacyjnych petiacych
dyzur;

7- rzeczywista liczba godzin, w trakeie ktérych realizowane sg zabiegi operacyjne wraz ze znieczuleniem - czasu pobytu na sali operacyjnej (czas
zajetosci sali). Pozycja d2, podobnie jak D, powinna by¢ wypelniona dla OPKéw takich jak: 4910-blok operacyjny, 4912-sala porodowa, 7232-
Pracownia hemodynamiki i 7234-Pracownia elektrofizjologii;

8- proszg po przecinku wymieni¢ wszystkie specjalnodci lekarskie, jakie wystepuja w ramach OPK i ktérych wynagrodzenia s3 ujmowane w danym
OPK (np. dla oddziatu wewngtrznego - internista, gastroenterolog, kardiolog; dla bloku operacyjnego - anestezjolog). Jesli na bloku operujg chirurdzy,
ktorych koszty s3 ujmowane w OPK oddziat chirurgii to prosze ich wymieni¢ w oddziale chirurgii i nie wymienia¢ na bloku operacyjnym;

9- prosze okresli¢ iloéé godzin pracy lekarzy spedzanych w innych OPK (np. na bloku operacyjnym, pracowni endoskopii, poradniach itd.), ktérych
koszty w systemie finansowo-ksi¢gowym pozostaja w danym OPK (np. oddziale szpitalnym). Innymi slowy, jesli lekarz otrzymuje wynagrodzenie X
ksiegowane na oddzial szpitalny i w ramach swojego etatu na oddziale spedza 100 godzin na bloku operacyjnym prosze ten czas wskazaé. Jesli
dodatkowo pracuje 50 godzin w poradni, ale koszty tej pracy sa bezposrednio ujmowane na OPK poradni proszg nie wykazywac tych 50 godzin w
OPK oddziatu szpitalnego;

10- w pozycjach ,,F”, ,,G" zamieszczamy sume etatéw za caly okres w poszczegdlnych kategoriach personelu, np. dla lekarza: 3,5 etatu (styczen) + 3,6
etatu (luty) + 2,4 etatu (marzec) +...+ 3,0 etatu (grudzien) = 39,6 etatu;

11- w przypadku dyzuru - prosimy o przeliczenie na odpowiednik etatu przy zalozeniu, ze 1 etat=160 godzin miesigcznie;

12- jeséli w OPK wystapily rézne formy zatrudnienia personelu (umowa zlecenie, kontrakt itd.), prosimy o przeliczenie innych niz etat jednostek
naliczania wynagradzania na odpowiednik etatu przy zatozeniu, ze 1 etat=160 godz. miesigcznie;

13- blok Operacyjny jesli jest wydzielonym odrebnym oérodkiem powstawania kosztéw; niekiére pozycje z tabeli nie zostang wypetnione (np. liczba
162ek). W przypadku kiedy blok operacyjny nie jest oddzielnym OPK-iem, lecz znajduje si¢ na oddziale, wowczas informacje o bloku (wiersze D, d1
i d2) prosimy wypelnié w kolumnie dotyczacej tego oddziatu.

Format tabeli Tab2

np. 510-01 np. 03.4401.030.02 np. 5.51.01.0003057

np. 510-02
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Przypisy do arkusza Tab2:

iI- numer konta OPK powinien korespondowa¢ z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;;

2- kod zakresu, z ktérego rozliczone jest swiadczenie w formacie XX. XXXX.XXX.XX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 03.4401.030.02;
3- kod produktu sprawozdawanego- jest to kod w formacie X. XX XX.XXXXXXX (zgodnie ze stownikiem NFZ), np. 5.51.01.0003057;
4-ilo$¢ produktéw rozliczeniowych = ilo$¢ JGP lub innych produktéw rozliczeniowych (np. osobodni).

Format tabeli Tab3

Uwaga! Pierwsze 4 wiersze wypelnione sg dla przykladu. Prosimy usuna¢ te wpisy i wypelni¢ danymi jednostki.

np. 510-01 | yrzgdzenie X c2 2010 272 500 2 10 3520 8 800 80
urzgdzenie Y c3 1 - - 12 4500 11 500 0
urzadzenie Y c2 2013 520 000 2 0 3200 75
np. 510-02 | yrzadzenie Z 128 000

* - drodki trwale zgodnie z przyj¢ta przez Parnistwo polityka rachunkowosci

UWAGA: Prosimy o wpisanie wszystkich srodkéw trwatych wykorzystywanych w zwigzku z realizacja $wiadczen, takze tych srodkéw trwatych,
ktore zostaly juz catkowicie zamortyzowane. Od zamortyzowanych $rodkéw trwalych AOTMIT dolicza amortyzacje odtworzeniowa w celu
urealnienia taryfy.

Istnieje mozliwosé przedstawienia w powyzszej tabeli wyposaZenia oraz §rodkéw trwatych niskocennych; w takim przypadku nalezy wprowadzié
kategorig srodkéw trwalych ¢6. Opcjonalnie mozliwe jest przedstawienie ich w jednym wierszu w Tab3, bez koniecznosci wymieniania wszystkich

takich $rodkéw - w takim przypadku nalezy wpisaé "Srodki trwale niskocenne / wyposazenie" do kolumny Nazwa drodka trwalego oraz wypelnié
tgczne koszty dla calej grupy w poszczegdlnych kolumnach.

Przypisy do arkusza Tab3:

1-
2.

3-

4-

Numer konta OPK powinien korespondowaé z numerem konta OPK z arkusza FK.OPK;

Kategoria §rodkéw trwalych - kategoria z arkusza FK.OPK z pozycji C (c1 dla budynkow, c2 dla urzadzen,c3 dla érodkéw transportu, c4 dla
innych srodkow trwatych, c5 dla WNiP);

Najem / dzierzawa / leasing / uzyczenie bezplatne - w przypadku, kiedy uzytkowany przez $wiadczeniodawcsg $rodek trwaty byt w danym
roku leasingowany / dzierzawiony / wynajmowany od innego podmiotu czy tez bezplatnie uzyczony, prosimy wpisaé 1. Dla tych §rodkéw
trwatvch mozna pozostawi¢ puste kolumny "Rok zakupu sr trwalego" i "Wartos¢ poczgtkowa sr trwatego";

Rok nabycia §rodka trwaltego i WNiIP - rok, w ktorym drodki trwate/WNiP zostaly nabyte (zakup, najem dzierzawa, leasing, darowizna,
uzyczenie);

Wartosé poczgtkowa - w przypadku srodkéw trwalych/WNiIP wartos¢ stanowigca podstawe naliczania amortyzacji (w przypadku
wyposaZenia bgdzie to cena nabycia). W przypadku $rodka trwalego, ktdry pierwotnie byt w dzierzawie/leasingu, a w danym roku stat sig
wlasnoscig §wiadczeniodawcy, prosimy o podanie wartosci, po ktorej srodek trwaly zostal przyjety do ksiag;

Tlo§é sztuk Srodkéw trwalych lub WNiP - prosimy o zgrupowanie takich samych srodkéw trwalych o tej samej wartosci poczatkowej (jesli
w danym OPK jest ich wigcej), wowczas prosimy o wpisanie ich liczby, np.7 (w takim przypadku do kolumny wartos¢ poczatkowa srodka
trwalego prosimy wpisa¢ sume ich wartosci poczatkowych). Jesli jednak jeden srodek trwaty jest przypisany takze do innego OPK, wéwczas
prosimy o wpisanie liczby ulamkowej, np. 0,25 jesli srodek trwaly jest przypisany do 4 OPKOw (wowczas jednak prosimy wpisaé taka samg
warto$é poczatkowa we wszystkich OPKach);
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7-  Liczba miesiecy funkcjonowania danego srodka trwatego i WNiP w roku - wazne w przypadku kiedy $rodki trwate/ WNiP funkcjonowaly
przez mniejsza liczbg miesigey w sprawozdawanym okresie, np. jesli srodek trwaly funkcjonowat w miesigcach I-IV lub IX-XII, prosimy
wpisaé 4, jesli w miesigcach I-X prosimy wpisaé 10, itd.;

8- koszt powinien uwzgledniaé oplaty z tytutu najmu, dzierzawy, leasingu, optaty serwisowe oraz ewentualnie inne koszty zwigzane z
utrzymaniem sprzetu w stanie sprawnosci (bez amortyzacji, kosztéw wody, energii elektr. itd.);

9-  w przypadku §rodkéw trwatych i WNiP catkowicie zamortyzowanych pozostajacych ciagle w uzytkowaniu, prosimy wpisaé 0. W przypadku
srodka trwatego zaksiegowanego w kilku OPKach, prosimy wpisaé czgé¢ kosztu amortyzacji przypadajaca na ten OPK (patrz przypis nr 6).

10- w przypadku $rodkéw trwatych i WNIP, zakupionych z dotacji, ktérych wartosé poczatkowa jest wyzsza niz 1 mln zi, prosimy dodac¢ wpis o
wysokosci procentu dotacji, np. 80, co oznacza, ze Srodek byt sfinansowany w 80% z dotacji. W przypadku kiedy srodek trwaly zostat
zakupiony w 100% ze $rodkéw wiasnych, nalezy dopisaé : 0 czyli 0% pochodzito z dotacji. Wpisy mogg wigc przybraé posta¢ liczb od 0 do
100, co oznacza od 0% do 100%.

Format tabeli Tab4
Uwaga! Rekordy zostaly wypelnione dla przykladu ~ prosimy usungé ponisze wpisy i wypelni¢ danymi jednostki.

p. 530-148 np. Sterylizatornia 1230875,71
np. 530-149 np. Kadry
np. 530-150 np. Ksiegowos¢
np. Kuchnia
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